SAFRANBOLU KAYMAKAMLIGI HUKUK ISLERI SEFLIGI HIZMET STANDARTLARI SUNUM TABLOSU

SIRA HIiZMETIN
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMS’}%E‘;?MA
(EN GEC)

Taginmaz Mal
Zilyetligine Yapilan
Tecavtzlerin
Onlenmesi

1- Dilekge
2- Varsa Tapu fotokopisi -

3091 sayilt Kanunun 3 tincii Kanunun
Uygulama Sekli ve Esastarina Dair
Yonetmeligin 17 inci maddelerine gtre
15 giin {dilekge tarihinden itibaren 15 giln
icinde karara baglanmasi
gerekmektedir.)Karar gereginin, kararim infaz
memuruna geldipi tarihten itibaren en geg 5
giin iginde yerine getirihnesi zorunludur.

634 sayili Kat Mulkiyeti

Kanununa 2814 sayill

‘Kanunla eklenen Ek-2
madde gereince;
Gdorevleri nedeniyle
tahsis edilen ortak
kuliamm alanindan
{Disaridan atanan
Ydnetici, Apartman

Gorevlisi, Bekgi)
Tahliye islemi

Dilekge ekine asadida helirtilen belgeler ekienir:
1-Bagvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar drnedi, kat maliki ise tapu kayit

drnedi,
2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildidine ydneticiye/ yénetim kuruluna yetkn verildijine

dair kat malikleri kurulu karar,

3-ls akdinin sona ermesine bagll olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina
dair ilgiliye gdnderilen ihtarname,

4-Isine son verilen kimsenin galistigi sireye alt ayhk atacaklar varsa ihbar ve kidem
tazminatlannin kargtlandiina veya gtivence altina alindidina dair belge érnedi.

Is Kanunu ve 3 Mart 2004 tarih ve 25391
sayili Resmi Gazete.’de yayunlanan Konut
Kapicilar1 Yonetmeligi hitkiimleri goz
sniinde bulunduruhnak suretiyle 30 giin
igerisinde tamamlanmaktadir.

“Apostille” tasdik serhi

-Tasdik edilecek resmi be!ge
-Belgeyi getiren kisinin kimhgl {nifus clizdani, pasaport, ehlivet, ikamet tezkeresi VS)

5 EBkim 1961 tarthinde imzalanan Laley
Sozlesmesi hitkiimlerine pore yurtdisinda
kullanitacak idari nitelikteki belgeler ile
stzlesme  digindaki  tlkelere  gidecek
belgelerin - “Apostile  tasdik  serhi”
Kaymakamhfimiz tarafindan  yapilmakfa,
iglemler ayni giin icerisinde
tamamlanmaktachr.




Insan Haklar Ihlalleri
Basvurusu

- Dilekge
- lletisim bilgiler
- Kimlik fotokopisi

Kurulda ahnan kararlar ve yapilan islemler
yazih otarak bagvuru sahibine en geg otuz
giin igerisinde bildirilir ve gerekli hallerde
ara bilgi de verilir.

Bakim Belgesi

- Bakim Belgesi bagvuru formu (imzal}
-NUfus kayit érnegi :

-Adres kayit formu (basvurtéda butunan ile bakimi yapilan kiginin)

30 dakika

4483 sayili memurlar ve
diger kamu
gorevlilerinin
vargilanmast hakkinda
karar

- Sikayet dilekgesi {Dilekgade bulunmasi gereken hususiar, sikayetginin adi soyadi, adresi,
telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadt, calistidi kurum)

Yetkili merci, sorugturma izni konusundaki
kararini sugun 5 inci maddenin biringi
fikrasina gore dfrenilmesinden itibaren ¢n
inceleme dahil en geg otuz giin iginde verir,
Bu stire,zorunlu hallerde onbes giinii
gecmemek tizere bir defa uzatfabilir.

K&y sinirtari ile ilgili
islemler

1-Basvuru dilekgesi
2-Ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi

15 giin

4982 sayili Kanun
geregince Bilgi Edinme

-Dilekce

Kurum ve kurulugiar, bagvuru tizerine istenen
bilgi veya belgeye erisimi onbes is glinil
iginde saglarlar. Ancak istenen bilgi veya
belgenin, bagvurulan kurum ve kurolus
icindeki baska bir birimden saglanmasy;
bagvuru ile ilgili olarak bir bagka kwrum ve
kurnlugun gdriigiiniin alinmasinm gerekmesi
veya bagvura igeriginin birden fazla kurum ve
kurulusu ilgilendirmesi durumtarmda bilgi
veya belgeye erigim otuz i glinil iginde
saglamir. Bu durumda, siirenin uzatilnast ve
bunun gerekgesi bagvuru sahibine yazih
olarak ve onbeg is giinlitk siivenin

-bitiminden 8nce bildirilir.

Belge fotokopisi talebi

- Ditekge

Kurum ve karuluslar, bagvuru tizerine istenen
bilgi veya belgeye erisimi onbes is glinil
iginde saglarlar.




1-ltiraz Dilekgesi,
2- Disiplin Cezasl yazisl,
3- Disiplin Cezasi Tebelli§ Belges|,

Disiplim Kurullan kademe ilerlemesinin
durdurnlimast cezasi ile ilgili islerde
sorusturma dosyasim alchklar tarihten
itibaren; uyarma ve kinama cezalarma karst
yapilan itivazlar ile ilgili iglerde itiraz
dilekgesi ile cezaya iligkin karar ve eklerinin
kendilerine intikalinden itibaren, 30 giin
iginde kararlarm verirler.

Kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi ile
ilgili kararlar, sorusturina dosyasma gire
verilir,

-Dilek¢e

~Nifus kayit ornedi
-Yerlesim yeri belgesi
-Mal bildirim belgesi
-Arastirma formu

15 glin

Bagswvrn esnasinda yukarida belirtilen belgelerin dismda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvary yapihmasma ragmen hizmetin belirtilen stivede tamamlanamamasi veya

yukaridaki tabloda bazt hizmetlerin bulunmadigmm tespiti duramunda ilk mitracaat yerine ya da ikinci milracaat yerine bagvurunuz.

10 Disiplin cezasina itiraz
islemleri

11 Memur emeklisi
muhtacglk belgesi

ilk Miiracaat Yeri

fsim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

¢-Posta

Safranbolu Kaymakamhig

Ayhan OZTEKIN

Tlge Yazt Isleri Midiird
Kaymakamlik Yazi Isleri Mudurluga
03707126288 |

037071211 82
safranbolu@icisleri.gov.fr

ikinci MUiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-Posta

Saftanbolu Kaymakamhgi

Saban Arda YAZICI

flge Kaymakami
Safranbolu Kaymakamlifit
0370712 11 80

0370712 11 82
safranbolu@icisleri.gov.ir




