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SAFRANBOLU KAYMAKAMLIĞI
İLÇE ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1- 111111
	Umuma Açık Eğlence ve İstirahat Yerleri Ruhsatlarının Verilmesi
	 Başvuru beyan formunda istenen belgeler.
”1- İkametgah, 2- Gerçek ve/veya Tüzel Kişiliğe Ait Evraklar, 3- Vaziyet planı veya kroki, 4- Oda kayıt belgesi, 5- Kat mülkiyeti Kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi,  6- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise izin belgesi,  7- Ustalık belgesi , 8- iş yerinin özelliğine göre Jandarma, Sağlık Grup Başkanlığı, İtfaiye vb. kurum  raporları, 
9- Gerekirse Mesul Müdür Sözleşmesi”
	Bütün Belgeleri 

Tamamladıktan

Sonra 7(yedi) gün

İçinde verilir.

	2- 
	Genel Evrak
	Resmi Yazı
	5 Gün

	3- 
	Dilekçe
	Vatandaş
	5 gün

	4- 
	Bilgi Edinme
	Dilekçe veya e-posta başvurusu
	15 işgünü

	5- 1111
	Mal ve hizmet alımına ait ödemeler ve diğer ödemeler
	Devlet Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde istenen belgeler. “1- Ödeme Emri Belgesi         

2- Onay, 3- Fatura, 4- Taşınır İşlem Fişi, 5- Muayene ve Kabul Kom. Tut,  6- Hak ediş, 7- Piyasa Araştırma Tut. 8- Yaklaşık Maliyet Cetveli,  

 9- ( İhale İşlem Dosyasından a) Karar, b)  İlan, c) Sözleşme, d) Teminat Alındısı, e) Karar, sözleşme, Damga)” 

	Belgeler tam ise 
1 gün.


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri
: İlçe Özel İdare Müdürlüğü
   İkinci Müracaat yeri: Safranbolu Kaymakamlığı
İsim

            : Selim TOKSÖZ                      İsim                       :Gökhan AZCAN
Unvan
            
: İlçe Özel İdare Müdürü
   Ünvanı                    :Kaymakam


Adres

            : İlçe Özel İdaresi/safranbolu
    Adres                    : Hükümet Binası/Safranbolu

Tel.

            : 0370 7121256                          Tel.                        :0370 7121180



Faks

            : 0370 7121256  

e-posta
            : s.toksoz78@ Hotmail.com.

                                                                                                                                    Selim TOKSÖZ

                                                                                                                                İlçe Özel İdare Müd.

