MİLLİ EMLAK SERVİSİ HİZMET SUNUM GÖREV DAĞILIMI

	ŞEF: FAHRİ KAHVECİ
	1- Gerçekleştirme görevlisi
2- Servisin tüm iş ve işlemlerin sevk ve idaresinden sorumlu, görevli ve yetkili



	ADEM GENÇ
	1- Onarım işlemleri
2- Taşınır Mallar ve Kayıt Kontrol Görevliliği

3- Malvarlışı araştırması

4- Taşınır Mal Satış vs. İşlemleri

5- Siyasi Parti, Dernek vs. tasfiye ve tespit işlemleri

6- Tereke ve Türk vataşlığından çıkartılan kişilere ve mallara ait işlemler

7- Ovacuma ve Safranbolu Belediye İmar planları ve uygulamalarının kontrolü

	FATMA KASKATI
	1- Kayyımlık işlemleri
2- Kamu Konutları ile ilgili işlemler

3- İlçedeki tüm kantin, büfe ve çayocağı kiralamaları ile ilgili işlemler

4- Evrak kayıt işlemleri

5- Müteferrik yazışma ve tüm işlemler

6- Hükümet Konağı Temizlik ve Nöbetçi Memurluğu listelerinin hazırlanması ve birimlere gönderilmesi

7- Belediye imar planları ve uygulamalarının kontrolü (dönüşümlü 2. personel olarak)

	YAVUZ GİRAY
	1- Personel maaş ve özlük işlemleri
2- Harcamalar ve ödenek talepleri

3- Milli Emlak gelirleri hesapları

4- İstatistik cetvelleri

5- Brifing

6- Belediye imar planları ve uygulamalarının kontrolü (dönüşümlü 2. personel olarak)


